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CENTRO EDUCATIVO LA CHORROSA
ALBANIA — CAQUETA

PROCEDIMIENTO PARA LA TOMA DE DECISIONES

INSTITUCIONALES

Y PUBLICACION DE LA INFORMACION RELACIONADA CON LOS PROCEDIMIENTOS
DECISORIOS

En cumplimiento del articulo 9, literal c), de la Ley 1712 de 2014
1. Identificacién y finalidad

El presente procedimiento establece la ruta institucional para identificar, analizar, deliberar, adoptar,
formalizar, comunicar, publicar y hacer seguimiento a las decisiones que se adopten en el Centro
Educativo La Chorrosa dentro del ambito de sus competencias. Se formula con fundamento en la
autonomia institucional reconocida por el ordenamiento educativo y en las funciones asignadas al
Gobierno Escolar, al Director y al Consejo Académico.

Su finalidad es garantizar trazabilidad, participacion, transparencia, publicidad y respeto por el
debido proceso, permitiendo que la comunidad educativa conozca cémo se toman las decisiones
gue afectan el funcionamiento institucional, sin atribuir al establecimiento competencias que
legalmente corresponden a otras autoridades educativas.

2. Alcance

Aplica a las decisiones institucionales relacionadas, entre otras, con: funcionamiento del Centro
Educativo; Gobierno Escolar; Proyecto Educativo Institucional (PEI); curriculo y plan de estudios;
evaluacién y promocién; manual o pacto de convivencia; asignacion de cupos dentro de los criterios
que correspondan al establecimiento; participacion de la comunidad educativa; uso de instalaciones;
planeacion y mejoramiento institucional; y administracién de los recursos cuya gestién corresponda
al establecimiento y a su Gobierno Escolar.

El alcance se limita a las competencias propias del Centro Educativo. Las decisiones, politicas,
regulaciones, instrumentos técnicos o procesos de gestion del sector educativo cuya competencia
corresponda al Ministerio de Educacion Nacional, a la Gobernacion, a la Secretaria de Educacion o
a otra autoridad no se incorporan como decisiones propias del establecimiento.

3. Fundamento normativo

Norma Relevancia

Ley 1712 de 2014, articulo 9, literal c) Exige publicar una descripcion de los
procedimientos que se siguen para tomar
decisiones en las diferentes areas.

Ley 115 de 1994, articulos 73y 142 a 145 Sustenta el PEI y el Gobierno Escolar, asi como
las competencias de sus érganos.
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Decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.3.1.4.2 Reconoce la autonomia de cada
establecimiento para formular, adoptar y poner
en practica su PEI, dentro de los limites legales,
mediante participacion de los estamentos de la
comunidad educativa.

Decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.3.1.5.3 Define el Gobierno Escolar y al Rector como
representante del establecimiento y ejecutor de
las decisiones del Gobierno Escolar.

Decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.3.1.5.6 Establece las funciones del Consejo Directivo,
incluyendo tomar decisiones que afecten el
funcionamiento de la institucién, salvo las que
sean competencia de otra autoridad; adoptar el
manual de convivencia; fijar criterios para
cupos; participar en PEI, curriculo y plan de
estudios; y aprobar el presupuesto de recursos

propios.

Decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.3.1.5.7 Define funciones del Consejo Académico
relacionadas con PEI, curriculo, plan de
estudios, evaluacién institucional y
evaluacién/promocion.

Decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.3.1.5.8 Asigna al Rector la orientacion del PEl,

aplicacion de decisiones del Gobierno Escolar,
mejoramiento de la calidad, relaciones con
autoridades 'y ejercicio de  funciones
disciplinarias conforme a la ley, reglamentos y

manual.
Ley 715 de 2001, articulo 5, numerales 5.5 y | Reserva a la Nacion la definicion de normas
5.6 técnicas curriculares y pedagégicas y de

instrumentos y mecanismos para la calidad de
la educacioén, sin perjuicio de la autonomia
institucional.

4. Particularizaciéon al PEI del Centro Educativo La Chorrosa

El PEI identifica al Centro Educativo La Chorrosa, ubicado en Albania, Caquetda, con oferta de
preescolar y basica primaria y modelo Escuela Nueva. El documento institucional sefiala que el PEI
se estructura en los componentes de contexto y teleolégico, pedagogico, administrativo y financiero,
y comunitario. Asimismo, reconoce al Gobierno Escolar como expresion de la participacion de los
estamentos de la comunidad educativa en la toma de decisiones escolares.

El PEI asigna al Consejo Directivo la funciéon de tomar decisiones que afectan el funcionamiento del
Centro Educativo que no sean competencia de otra autoridad; participar en la planeacion y
evaluacion del PEI, curriculo y plan de estudios; establecer procedimientos para el uso de
instalaciones; y aprobar el presupuesto de ingresos y gastos de recursos propios. También
establece funciones del Director relacionadas con orientar la ejecucién del PEI, aplicar las
decisiones del Gobierno Escolar, mantener relaciones con autoridades educativas y ejercer las
funciones disciplinarias previstas en la ley, el Pacto de Convivencia y los reglamentos.
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OfileciteDturn4file00L349-L.3650 OfileciteOturn4file0OL377-L4270 OfileciteOturn4file00L456-1L4800

El PEI también establece funciones del Consejo Académico como 6érgano consultor del Consejo
Directivo, responsable de estudiar y mejorar el curriculo, organizar el plan de estudios, participar en
la evaluacion institucional, orientar pedagdgicamente y fijar criterios evaluativos institucionales.
OfileciteJturn4file00L481-L5250

5. Responsables

e Consejo Directivo: instancia de decision institucional dentro de sus competencias.

e Consejo Académico: instancia de orientacién y deliberacion pedagdgica y académica.

e Director: dirige la ejecucion del PEI, aplica las decisiones del Gobierno Escolar, representa al
Centro Educativo y ejerce las funciones que le atribuye la ley y la normativa institucional.

e Comité Escolar de Convivencia y demas instancias previstas en la normativa: intervienen
exclusivamente en los asuntos de su competencia.

e Docentes, estudiantes, padres de familia y demés integrantes de la comunidad educativa:
participan mediante los mecanismos y representantes establecidos.

e Secretaria de Educacion y demas autoridades: ejercen las competencias sectoriales que la ley
les atribuya; el Centro Educativo no sustituye dichas competencias.

6. Procedimiento general para latoma de decisiones

1. Identificacién de la necesidad o asunto

La necesidad puede surgir de la direccién, érganos del Gobierno Escolar, docentes, estudiantes,
padres de familia, resultados de evaluacion, situaciones de convivencia, procesos de mejoramiento
0 requerimientos normativos.

2. Determinacion de competencia

Antes de adoptar cualquier decisién se verifica si el asunto corresponde al Centro Educativo o si
esta reservado a otra autoridad. Si no es competencia institucional, se remite o gestiona ante la
autoridad competente.

3. Recoleccioén y andlisis de informacion

La instancia responsable redne antecedentes, evidencias, normas aplicables, necesidades de la
comunidad educativa y, cuando corresponda, conceptos o recomendaciones de otras instancias.

4. Participacion y deliberacién

Se garantiza la intervencion de los estamentos o instancias que tengan competencia, conforme al
Gobierno Escolar, PEI, Manual/Pacto de Convivencia y normativa vigente.

5. Formulacién de la decision
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La instancia competente analiza alternativas y define la medida institucional, verificando su
compatibilidad con la Constitucion, la ley, reglamentos y documentos institucionales.

6. Adopcion

La decision es adoptada por la autoridad o instancia competente. Cuando corresponda al Consejo
Directivo, se incorpora al acta respectiva; en asuntos académicos se documenta la actuacion del
Consejo Académico y, cuando corresponda, su decisién o recomendacion.

7. Formalizacién y registro

Se deja constancia mediante acta, acuerdo, resolucion interna, modificacion documental, registro
académico o instrumento institucional que corresponda.

8. Comunicacion y publicidad

La decision se comunica a los destinatarios y se publica la informacién que legalmente deba
hacerse publica, respetando las restricciones de acceso a informacidon personal, reservada o
clasificada.

9. Ejecucién

El Director y las instancias responsables implementan la decisiébn adoptada dentro de sus
competencias.

10. Seguimiento y evaluacion

Se verifica el cumplimiento, resultados y efectos de la decisibn y, cuando sea necesario, se
proponen ajustes mediante la instancia competente.

7. Procedimientos especificos

7.1. Adopcion y modificacién del PEI

Se identifica la necesidad de modificacién; se formula y delibera la propuesta con participacion de
los estamentos; el Consejo Académico actia como érgano consultor en materia pedagdgica; el
Consejo Directivo participa en la planeacion y evaluacion y adopta las decisiones que correspondan;
se formalizan los cambios y se actualiza el documento institucional. Las modificaciones se someten
a las actuaciones de verificacion o tramite ante la Secretaria de Educacion cuando la normativa asi
lo exija.

Fundamento institucional/normativo: PEI: el Consejo Académico revisa propuestas del PEI y el
Consejo Directivo participa en su planeacion y evaluacién. UfileciteJturn4fileO0L411-L4260
OfileciteCJturn4file00L509-L5220

7.2. Curriculo, plan de estudios y decisiones pedagdgicas
El Consejo Académico analiza las necesidades pedagogicas, estudia el curriculo, organiza el plan
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de estudios y orienta su ejecucion. Las propuestas que requieran aprobaciéon o actuacién del
Consejo Directivo se presentan a dicha instancia. Las modificaciones deben respetar los
lineamientos nacionales y la autonomia institucional dentro del marco legal.

Fundamento institucional/normativo: Decreto 1075 de 2015, arts. 2.3.3.1.5.6 y 2.3.3.1.5.7. El PEI
atribuye al Consejo Académico el estudio y mejoramiento curricular y la organizacion del plan de
estudios. OfileciteOturn4file0CL509-L5250

7.3. Evaluacién y promocion de estudiantes

Los docentes realizan la valoracion de los aprendizajes conforme a los criterios institucionales; las
situaciones que requieran analisis colegiado se presentan a la Comision de Evaluacién y Promocion
y/o al Consejo Académico segun corresponda; se documentan las recomendaciones y decisiones en
actas y se comunica el resultado a los interesados, garantizando el conducto regular institucional.

Fundamento institucional/normativo: El PEI establece que las Comisiones analizan casos de
desempefio, formulan recomendaciones y consignan decisiones, observaciones y recomendaciones
en actas, que sirven de base para decisiones posteriores de promocién. Ufilecite Jturn4fileOL800-
L8390

7.4. Convivencia escolar y actuaciones disciplinarias

Ante una situacién de convivencia se identifica el hecho, se verifica la competencia y el tipo de
situacion, se activa el procedimiento previsto en el Pacto/Manual de Convivencia y la normativa
aplicable, se garantiza escucha y debido proceso, se adopta la decision por la instancia competente,
se registra y se realiza seguimiento. Cuando la competencia corresponda a una autoridad externa,
se remite el caso sin sustituir sus funciones.

Fundamento institucional/normativo: ElI PEI asigna al Director el ejercicio de las funciones
disciplinarias que le atribuyen la ley, el Pacto de Convivencia y los reglamentos.

7.5. Matricula y asignacién de cupos

Se recibe vy verifica la solicitud, se revisa la disponibilidad y los criterios aplicables, se formaliza la
matricula conforme a la normativa y se registra la informacion correspondiente. Cuando exista una
decision sobre cupos disponibles que sea competencia del Consejo Directivo, se aplica el criterio
institucional adoptado por dicha instancia.

Fundamento institucional/normativo: El Consejo Directivo tiene la funcion de fijar criterios para la
asignaciéon de cupos disponibles. Decreto 1075 de 2015, art. 2.3.3.1.5.6, literal d). El PEI recoge
esta funcion.

7.6. Uso de instalaciones institucionales

Se recibe la solicitud, se verifica la finalidad y compatibilidad con las actividades educativas, se
aplica el procedimiento y criterios adoptados por el Consejo Directivo, se autoriza cuando
corresponda y se registra el uso.

Fundamento institucional/normativo: El PEI asigna al Consejo Directivo establecer el procedimiento
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para el uso de las instalaciones en actividades educativas, culturales, recreativas, deportivas y
sociales.

7.7. Decisiones sobre recursos propios y gestion financiera institucional

Las necesidades se identifican y sustentan; se revisa disponibilidad y destinacion legal; la propuesta
se presenta a la instancia competente; el Consejo Directivo adopta las decisiones que legalmente le
correspondan sobre presupuesto de recursos propios; se documenta en acta y se ejecuta conforme
al régimen aplicable.

Fundamento institucional/normativo: ElI PEI atribuye al Consejo Directivo la aprobacion del
presupuesto de ingresos y gastos de recursos propios.

7.8. Participacion y Gobierno Escolar

Las decisiones institucionales se canalizan a través de los 6érganos del Gobierno Escolar segin su
competencia. Los estudiantes, padres, docentes y demas integrantes participan mediante sus
representantes y mecanismos establecidos. Las elecciones y actuaciones se documentan y las
decisiones se incorporan a los registros correspondientes.

Fundamento institucional/normativo: ElI PEI define el Gobierno Escolar como expresion de la
participacion de los estamentos de la comunidad educativa en la toma de decisiones escolares.

8. Publicidad y transparencia de las decisiones

En cumplimiento del articulo 9, literal c), de la Ley 1712 de 2014, el Centro Educativo publicara una
descripcién de los procedimientos que sigue para tomar decisiones en sus diferentes areas. Cuando
una decisiéon o politica adoptada afecte al publico, se observara ademas el deber de publicidad
correspondiente, sin perjuicio de las reglas sobre informacion reservada o clasificada.

La publicacién debera permitir identificar, segin corresponda: asunto, instancia competente, etapa
del procedimiento, mecanismo de participacion, forma de adopcion, documento que contiene la
decision, fecha y medio de consulta. La publicidad no implica divulgar datos personales, sensibles,
reservados o informacion cuya divulgacién esté legalmente restringida.

9. Limites de competencia: asuntos que no corresponden al Centro Educativo

Este procedimiento no convierte al Centro Educativo en responsable de los procesos de gestion del
sector educativo que legalmente corresponden a la Nacion o a las entidades territoriales. La Ley 715
de 2001 asigna a la Nacion, entre otras funciones, establecer normas técnicas curriculares y
pedagogicas y definir instrumentos y mecanismos para la calidad de la educacién. En consecuencia,
el Centro Educativo aplica las normas y orientaciones que le son vinculantes y ejerce su autonomia
dentro de ese marco, pero no sustituye las competencias sectoriales de las autoridades educativas.

Esta delimitacion es coherente con el PEI, que prevé que determinadas actuaciones institucionales,
como someter a la Secretaria de Educacion la planeacion y evaluacion del PEI, curriculo y plan de
estudios para la verificacion de requisitos, se desarrollan en coordinacion con la autoridad educativa.
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10. Registros y evidencias

e Actas del Consejo Directivo.

e Actas del Consejo Académico.
e Actas de las comisiones de evaluacién y promocion.
e Registros de matricula y novedades.
e Registros y documentos derivados del Manual/Pacto de Convivencia.
e Versiones y modificaciones del PEI, curriculo, plan de estudios y SIEE, cuando corresponda.
e Acuerdos, decisiones o actos institucionales expedidos por la instancia competente.

e Registros de comunicacién o publicacién de decisiones.

e Demas documentos que acrediten la trazabilidad de la decision.

11. Flujo resumido del procedimiento

GOBERNACIKON DEL

CAQUETA

Etapa Responsable Producto Registro
principal
Identificacion Comunidad Necesidad o asunto | Solicitud, reporte 0
educativa / Direccién | identificado evidencia
Competencia Director / instancia | Determinacion de | Registro o remision
competente competencia
Analisis Instancia competente | Propuesta o | Documento técnico/acta
concepto
Participacion Organo Observaciones y | Acta
correspondiente recomendaciones
Decision Consejo Directivo / | Decision Acta, acuerdo o registro
Consejo Académico /
Director, segln
competencia
Comunicacion/publicidad | Direccion Informacion a | Medio de
destinatarios comunicacién/publicacion
Ejecucion Responsable Accién implementada | Soportes
designado
Seguimiento Instancia competente | Verificacion y ajustes | Informe/acta

12. Control y actualizacién

El procedimiento sera revisado cuando se modifique el marco normativo aplicable, el PEI, el
Manual/Pacto de Convivencia, el SIEE o la estructura del Gobierno Escolar, o cuando la evaluacion
institucional identifique la necesidad de ajustar la ruta decisoria. Toda modificacion debera ser
aprobada por la instancia competente y registrada en la versién correspondiente.

13. Nota de precision normativa

Para efectos de transparencia, se precisa que el deber invocado en este documento corresponde al
articulo 9, literal c¢), de la Ley 1712 de 2014: 'Una descripcion de los procedimientos que se siguen
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para tomar decisiones en las diferentes areas'. El literal d) del mismo articulo se refiere al contenido
de las decisiones y/o politicas adoptadas que afecten al publico, junto con sus fundamentos y las
interpretaciones autorizadas.

Asimismo, el PEI suministrado contiene referencias normativas histéricas —entre ellas Decreto 1860
de 1994 y Decreto 1290 de 2009— que hoy se encuentran compiladas, en lo pertinente, en el
Decreto 1075 de 2015. Para una version oficial, se recomienda armonizar las citas del PEI con la
normativa vigente.

14. Aprobacion y control documental

Documento Procedimiento para la toma de decisiones
institucionales

Establecimiento Centro Educativo La Chorrosa

Municipio / Departamento Albania, Caqueta

Aprobacion Consejo Directivo — segun acta 04 del 14 de
mayo del 2026

Elaboro6: Martha Ines Silva Quintana Revis6: Martha Ines Silva Quintana

Aprobé: Consejo Directivo Acta No.: 04 Fecha: Mayo 14 del 2026

Sana Vereda La Chorrosa
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